UBND THANH PHO PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC BiINH KHE Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 06/KH-THBK Binh Khé, ngay 21 thdang 01 ndm 2025
KE HOACH

Thue hi€n cong tac cai cach hanh chinh nam 2025

Can ¢t Quyét dinh sé 455/QD-UBND ngay 05/02/2024 ciia UBND tinh ban
hanh K& hoach kiém soat thi tuc hanh chinh tinh Quang Ninh ndm 2024;

Cin ctr Ké hoach s6 505/KH-SGDBT ngay 21/02/2024 ctia SGDDT ban hanh
Ké hoach kiém so4t thu tuc hanh chinh nim 2024 cia SGDPT tinh Quéang Ninh;

Can ¢t Ké hoach s6 107/KH-PGD&BT ngay 22/01/2024 ctia Phong GD&DT
Pong Triéu vé viéc thuc hién cai cach hanh chinh nam 2024;

Cin ¢t K& hoach s6 205/KH-PGD&DT ngay 19/02/2024 ctia Phong GD&PT
vé Tuyén truyén cai cach hanh chinh nim 2024;

Cian cir Quyét dinh s6 38/QD-UBND ngay 09/01/2025 ciia UBND thanh
phé Péng Triéu v/v ban hanh K& hoach cai cdch hanh chinh thanh phb Pong
Triéu nam 2025

Cin ctr Quyét dinh s 22/QD-THBK ngay 20/01/2025 ciia truong Tiéu hoc
Binh Khé vé thanh 1ap Ban chi dao thyc hién CCHC néam 2025 cta truong Tiéu hoc
Binh Khé;

Can cir Quyét dinh sb 23/QD-THBK ngay 21 thang 01 nam 2025 cta Hiéu
truong Trudng Tiéu hoc Binh Khé vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién Cai cach
hanh chinh ndm 2025 ctia Truong Tiéu hoc Binh Khé;

Truong Tiéu hoc Binh Khé xay dung ké hoach thuc hién cong tac cai cach
Hanh chinh nim 2025 cu thé nhu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc tiéu.

- Thyc hién cong tac cai cach hanh chinh (CCHC) cua trudng Tiéu hoc Binh
Khé nam 2025 la xdy dung cong tac quan li truong hoc dam bao, viing manh, hiéu
qua, xay dung doi ngii can bd, cong chirc, gido vién, nhan vién cé phdm chét, ning
lyc va trinh d§ phuc vu tét yéu cau cia nhan dan, phu huynh, hoc sinh, tao moéi
truong cho céac td chirc, ca nhan tuan thi thu tuc hanh chinh thudc linh vuc giao duc.

- Thuc hién CCHC dam bao thoi gian, chét lugng, ding ndi dung, nhiém vu
dwoc phéan cong, dam bao su phdi hop chit ché gifta cac td chirc doan thé va céc bd
phén trong nha trudng.

- Thuc hién nghiém ky luat, ky cuong hanh chinh, nang cao dao dirc, ky luat,
ky cwong cong vu, y thirc trach nhiém, tinh than phuc vu va thuc hién nép séng, vin



hoa ing x1r chuin muc noi cong s, noi cu tri, dia diém cong cdng cua can b, cong
chtre, gido vién, nhan vién.

- Pam bao thoi gian, chat lugng, dung ndi dung, nhiém vu dugc phéan cong.
Dam bao su phdi hop chit ché gitta nha truong véi hoc sinh va phu huynh.

- Nghiém chinh chip hanh Quy tic tmg Xt cta can bd, cong chirc, gido vién,
nhén vién trong nha trudng.

2. Yéu ciu.

- Déi méi trong cong tac chi dao, didu hanh, x4c dinh ré trach nhiém cla can
bd, cong chirc, gido vién, nhan vién, dic biét 12 nang cao trach nhiém cta ngudi ding
déu don vi trong viéc trién khai CCHC.

- Hiéu truéng trién khai ddy di céc néi dung vé cong tic CCHC va céng tac
kiém soét thu tuc hanh chinh (TTHC) theo ké hoach ctia UBND thanh phé, ciia
Phong GD&DT dén toan thé can b9, cong chirc, gido vién, nhan vién.

- Viéc trién khai thuc hién céng tac CCHC phéi ddm béo thoi gian, chit luong,
ndi dung nhiém vu duge phén céng, dam bao c6 su phdi hop chit ché giita céc bo
phén trong nha trudng.

3. Chi tiéu.

- 100% hd so giai quyét thu tuc hanh chinh tai truong tiép nhan nam 2025 déu
dugc tra két quéa va hoan thanh dung han.

- Moi tht tuc giai quyét cuia cac t chire doan thé trong truong khéng gay phién
ha, séch nhiéu d6i véi CB, GV, NV, HS, phu huynh.

- 100% céc van ban quy pham phap luét va thu tuc hanh chinh v linh vuce dao
tao dugc cong bé ddy du, dung kip thoi va ding quy dinh.

-100% TTHC duoc chuan héa va cong khai ddy dd trén Co s& dit liéu quéc gia
vé TTHC, dugc tich hop, ddng bd véi CSDL nganh dé dam bao thuén tién cho viée
khai thac, sir dung. Thuc hién sb héa két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh dang con
hiéu luc va c6 gia trj sir dung thudc thim quyén giai quyét.

- Phan du nang cao x&p hang Chi s& cai cich hanh chinh, cai thién Chi sé hai
Iong ctia phu huynh, t6 chirc déi véi su phuc vu ctia cac co quan hanh chinh nha nuéc.

- P4y manh viéc dung chir ky s, 18p hé so cong viéc trén hé théng dién tir tai
CO quan.

II. NOI DUNG.

1. Céi c4ch thé ché.

- Thyc hién nghiém tuc, dung quy trinh xay dung va ban hanh c4c vin ban, Ra
sodt cdc van ban quy pham phap ludt ctia cac cép c6 lién quan dén linh vuc gido duc
da ban hanh dé tham muu dé nghi sira d6i, b sung kip thoi diing theo quy dinh cua



phap ludt va cac vin ban khac c6 lién quan dén nganh gido duc, khéng chdng chéo,
trung l&p.

- Pam bao cac TTHC dugc kiém soat chat chd va phai dugc niém yét, cong
khai, rd rang, minh bach, chinh xac.

2. Cai cach thi tuc hanh chinh.

- Cap nhat, céng bd diy da TTHC thudc thdm quyén cho dbi ngii can bo, gido
vién, nhan vién nha trudong.

- Ra so4t, théng ké, hé théng héa cac vin ban quy pham phép luét lién quan dén
linh vuc gido duc. Panh gia thuc trang TTHC trén cac linh vuc quan ly nha nuéce va
thuce hién cac TTHC phu hop véi quy dinh cia phép luat.

- Thuc hién ding quy trinh, thoi gian giai quyét TTHC lién quan dén linh vuc
giao duc.

- X4y dung va trién khai trong d6i ngii cac Quy ché nam 2025 c6 lién quan dén
ndi dung thuc hién CCHC.

- Thuc hién t6t Quy ché van héa cong sd, xay dung phong cach, thai do tmg xir
clia can b, gido vién, nhan vién trong cong tac tiép dén, tiép nhan va giai quyét hd
so hanh chinh d6i véi nhan dén.

- Cap nhat kip thoi nhitng van ban chi dao cia cép trén, thuc hién dung theo
Piéu 18 truong Tiéu hoc.

- Tiép tuc d6i méi ndi dung va nang cao chét lwong hdi hop, giam thiéu cac
cugc hop khong can thiét, bao céo kip thoi cho 1anh dao dé xin y kién chi dao xur ly,
khic phuc nhimng sai pham.

- Tang cudng cong tac tiép dan dé léng nghe y kién nguyén vong ctia nhén dan,
cha me hoc sinh, can bd, gido vién, nhan vién.

- Pon gian héa, cu thé hoa thii tuc xin chuyén trudng, giai quyét ngay dé phu
huynh hoc sinh khong phai di nhiéu lan.

- Tiép tuc thuc hién Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 cua Thu tudng
chinh phu vé cong tac vén thu.

3. X4y dwng va ning cao chat lwgng ddi ngil.

- Thuc hién ding quy dinh vé viéc phan c6ng nhiém vu cho cén b, gido vién,
nhén vién. Trong nam hoc, cdn bd quan li cé ké hoach bdi dudng dbi ngii ké can co
nang luc chuyén mén, phdm chit dao duc tbt. Viée dé cir phai td chire cong khai,
dan chi va bo phiéu tin nhiém cia co s6.

- Thuc hién chin chinh ky luat, ky cuong trong ndi bd don vi. Xur 1y ki luat
ding quy dinh nhitng can bd, gido vién, nhan vién khong hoan thanh nhiém vu, vi
pham ki luat trong nha truong.
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- Hing ném tiép tuc thuc hién cong téc dénh gia can b, gido vién, nhan vién
g6p phén xdy dung doi ngili c6 day du nang lyc chuyén moén nghiép vy, dam bao
hoan thanh tét cong viéc duge giao.

- Tang cudng dao tao, bdi dudng nhim nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép
vy, trinh d§ quén ly, 1y luan chinh tri cho can b, gido vién, nhan vién ciia don Vi.

- Thyc hién cdc chinh sach, ché d¢ déi véi déi ngii nha gido va cén bé quan ly
gido duc cta don vi.

- Tham gia céc 16p tap huén do cap trén té chirc cho doi ngii can b, gido vién,
cong nhan vién lam céng tic CCHC va kiém sost TTHC.

- Thuc hién dén chu, cong khai, minh bach trong quan ly, sir dung tai chinh céng.

- B sung Chuong trinh hanh dong phong, chdng tham nhiing, thyc hanh tiét
kiém, chéng lang phi.

4. Cai cach tai chinh cong.

- Tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua co ché sir dung ngén sach dua trén két qué va chét
luong hoat dong, chit lwong chi tiéu theo muc tiduy, nhiém vu ctia co quan, don Vi.

- Trién khai va thyc hién t5t co ché i ch, tu chiu tréch nhiém theo cac Nghj
dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/201 5, Nghi dinh s6 141/2016/ND-CP ngay
10/10/2016 dbi véi don vi su nghiép céng lép trong Iinh vurc su nghiép kinh té va sur
nghiép khac.

- Néng cao hiéu qua thuc hién ché dd tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung
bién ché va kinh phi déi cta don vi.

5. Hién dai héa nén hanh chinh.,

- Tiép tuc ddy manh tin hoc héa trong quan 1y, diéu hanh don v théng qua hé
théng thu dién t, vin ban dién ti trong nha trudng.

- Tiép tuc thuc hién chuong trinh quan ly cén b6 PMIS, EMIS, EQMS ... Khai
thac str dung c6 hiéu qua Website va hop thu dién tit cia trudng.

- Day manh cai cach hanh chinh gén véi thuc hién quy ché dén chii co s, phong
chéng quan liu, tham nhiing, ling phi.

6. Cong tic chi dao, didu hanh cii cich hanh chinh.

- T chitc quan triét va trién khai thyc hién Quyét dinh s 38/QP-UBND ngay
09/01/2025 cia UBND thanh phé Déng Tridu v/v ban hanh K& hoach cai cich hanh
chinh thanh phé Péng Tridu nim 2025

- Hiéu truéng t6 chirc trién khaj thuc hién nhiém vy CCHC téi 100% can b,
gi4o vién, nhén vién va chiju trach nhiém trudce Trudng phong GD&DT vé két qua
thuc hién cong tdc CCHC tai don vi.



- Hiéu truéng tién hanh xay dung K& hoach CCHC & don vi va trién khai thuc
hién trong dau quy 1/2025, ting cudng cbng tac quan triét tu tudng, nang cao nhan
thitc clia d6i ngii can bo, gido vién, nhan vién v& vi tri va tim quan trong ctia cong tac
CCHC trong giai doan hién nay. Df")ng thoi qua d6 tao su déng bo, chuyén bién tich
cuc hon dbi véi cong taic CCHC, dic biét la trach nhiém ngudi ding dau don vi.

- Nang cao trach nhiém ngudi dimg dau, ¢6 trach nhiém tu td chirc kiém tra xir
ly kip thoi, nghiém minh dbi véi cén bo, gido vién, nhan vién vi pham ky luét va
trach nhiém thuc thi céng vu, gdy phién ha cho c4 nhan va té chirc.

- X4y dung va hoan thién hé thong thé ché vé t6 chirc va hoat dong clia truong
dting theo Diéu 1é cua truong Tiéu hoc.

- TG chirc quan triét, trién khai thuc hién kip thoi, day di, ding quy dinh céac
vin ban quy pham phép luat lién quan dén linh vuc gido duc. Ra soét quy dinh hanh
chinh va kién nghi don gian héa cic TTHC nam 2025 tai don vi.

- Toan bd céc van ban phai tap trung tai bd phan luu trit do nhan vién van thu phu
trach, thuc hién cac thu tuc ban hanh van ban va quan ly hé so luu trit theo quy dinh.

III. TO CHUC THUC HIEN.

1. Ban Giam hiéu.

- Xay dung ké hoach té chirc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh ndm 2025
va trién khai trong d6i ngi can b, gido vién, nhan vién.

- T chirc tuyén truyén va quan triét nhan thirc di véi doi ngii can bd, gido
vién, nhan vién v& vi tri va tAm quan trong ctia céng tdc CCHC.

- Phan céng phan nhiém cu thé, rd rang cac thanh vién trong cn bd céng chirc,
vién chuec.

- Xay dung quy ché 1am viéc va quy ché phébi hop giita cac bd phan trong trudng.

- Tang cudng ning luc vé trach nhiém cta timg thanh vién trong trudng.

- Béi dudng nang luc, chuyén moén nghiép vu cho can bd cong chure, vién chirc.

- Néang cao tinh than trach nhiém va y thirc t chirc ky luat cia can bd, vién
chure, ngudi lao dong.

2. T6 Hanh chinh.

- Tham muu x4y dung Ké hoach cong tac CCHC cia nha trudng.

- Tham muu trién khai danh gia két qua cong tdc CCHC qua xéc dinh chi sb
CCHC.

- Kip thoi cép nhat cac TTHC do céc cép ban hanh mdi, sira ddi bd sung dé
tham muu céng khai ddy du, kip thoi trén cdng théng tin dién tir cia nha trudng.

- Tiép tuc ra soat, cap nht, cdng khai va hudng dan kip thoi, ddy d cac TTHC
thudc thdm quyén tiép nhan va giai quyét trén trang thong tin dién tir cia don vi.
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- Ra soét, don gian héa theo thim quyén céc TTHC dé tao thuén lgi cho c4
nhan, t chirc trong qua trinh giao dich.

3. T6 chuyén mdn, cic doan thé trong nha trwong.

- Céan ctr nhiém vu dugc giao, trién khai céc cong viéc dam bao chit lugng, tién
do va thoi gian yéu cau. Péng thoi dé xuét véi Hiéu trudng céc gidi phap kién nghi
khéc phuc cac nhiém vy chim mudn, khéng trién khai, ddm bao chét luong.

- Thuc hién tng dung CNTT va ép dung hé théng quan ly chét luong trong giai
quyét TTHC.

- Tham muu ban hanh céc vin ban hanh chinh ding thé thic Nghi dinh sb
30/2020/NDB-CP ngay 05/03/2020 ctia Chinh pht.

- Thuc hién nghiém tuc viéc danh gid hang thang, viéc danh gia hiéu qua va
chét luong cong viéc ctia nguoi dimg d4u ctia nha trudng va céc td chuyén mén.

- Thuc hién phdi hop véi céc doan thé trong vi€c thuc hién nhiém vu va giai
quyét cac TTHC tai nha truong.

Trén day 1a ké hoach thyc hién cong téc cai cach hanh chinh cia truong Tiéu
hoc Binh Khé ndm 2025. Yéu ciu cic c4 nhan, cac bd phén trong nha truong nghiém
tuc thuc hién./.

Noi nhin:
- Phong GD&DT, UBND phudng (bao cao);
- Ban gidm hiéu (c/d, th/h); —
- CB, GV, NV (th/h);
- Cong doan nha truong (p/h);
- Ban dai dién CMHS nha truong (p/h);

- Céc t6 chirc, doan thé cia nha trudng (ph/h);
- Luu VT, BGH.

Vii Thi Phwong Thao




